PETUNJUK PENGISIAN DATA ONLINE BERKAS PENDAFTARAN PPL GELOMBANG 2 TAHUN 2019
1. Link form pendaftaran online dan KODE kelompok akan diberitahukan kepada koordinator kelompok saat menyerahkan berkas pendaftaran ke Tim Laboratorium / Pak Nurhadi.
2. Setiap NAMA MAHASISWA menginput satu kali di link tersebut. Berarti setiap kelompok menginput sebanyak jumlah anggota kelompoknya.
3. Proses input boleh diwakilkan kepada salah satu anggota kelompoknya (satu orang menginputkan untuk seluruh anggota kelompok)
4. Sebelum form dikirim, pastikan data yang diinputkan sudah benar. TIDAK DIPERBOLEHKAN INPUT DATA LEBIH DARI SATU KALI UNTUK NAMA MAHASISWA YANG SAMA.
5. Data yang perlu diinputkan ke dalam form tersebut :
a. KODE				: Ditulis KODE kelompok yang diberikan oleh Tim Laboratorium (1 KODE untuk 1 Kelompok)
b. NAMA LEMBAGA		: Diisi nama lembaga sesuai yang tertulis di Surat Permohonan PPL. Kecuali ada perubahan
  Nama Lembaga segera lapor ke Tim Laboratorium (Pak Nurhadi)
c. ALAMAT LEMBAGA		: Diisi alamat lengkap lembaga yang ditempati PPL
d. NO. TELP LEMBAGA		: Diisi Nomor Telp lembaga beserta kode areanya.
e. NAMA PIMPINAN		: Diisi Nama Pimpinan / Kepala / Manajer di lembaga / dinas tempat PPL sesuai yang 
					  tercantum di Form Kesediaan”
f. NAMA PEMBIMBING/PAMONG	: Diisi Nama Staff yang membimbing PPL di lembaga / dinas tempat PPL sesuai yang 
					  tercantum di Form Kesediaan”
g. NAMA MAHASISWA		: Diisi Nama Mahasiswa sesuai yang tercantum di KHS / IJAZAH
h. NIM MAHASISWA		: Diisi NIM Mahasiswa
i. JURUSAN			: Dipilih / Dicentang pilihan sesuai jurusan mahasiswa
j. NO. HP/WA MHS		: Diisi No HP / WA Mahasiswa. Diberi tanda ‘ (petik atas satu) di awal nomor. 
  Contoh : ‘08155576xxxx
6. Untuk petunjuk nomor 5,  “Poin a” sampai dengan “Poin f”, setiap mahasiswa dalam satu kelompok DIWAJIBKAN menginputkan data yang sama / seragam pengetikannya sampai titik koma nya.
7. Seluruh pengetikan data di form pendaftaran online menggunakan format Huruf Besar Di Awal Kata atau “Capital Each Word” 
8. INGAT….Satu nama mahasiswa hanya boleh  di - input sekali ke form tersebut.  TIDAK DIPERBOLEHKAN INPUT DATA LEBIH DARI SATU KALI UNTUK NAMA MAHASISWA YANG SAMA.
9. [bookmark: _GoBack]Hasil inputan data akan diupdate secara berkala dan dipublikasikan via web / grup WA. Jika ada kesalahan/perubahan atas data yang telah diinput ke dalam form, segera memberitahukan kepada Tim Laboratorium secara lisan (Menemui Pak Nurhadi) / jadwal revisi data online akan diumumkan kemudian.
